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Postup vytvorenia nakládky/vykládky cez HBM rezervačný portál.
Loading/off-loading reservation slot creation via HBM reservation portal.

1. Vytvorenie konta
Account creation

• Po vstupe na stránku
rezervačného portálu
je potrebné požiadať o konto
za pomoci tlačidla „Požiadajte
o účet“.

• After entering correct web
address of booking portal
it is required to request
the access to the portal using
“Request” button.

• Jazyková verzia portálu
(ENG/SK) záleží na krajine,
z ktorej sa do rezervačného
portálu prihlasujete.

• Language version (ENG/SK)
depends on the country
you are logging in to
the reservation portal.
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1. Vytvorenie konta
Account creation

• Je potrebné vyplniť formulár
a potvrdiť registráciu.

• It is required to fill the form
and submit the registration.

• Po tomto kroku je potrebné
počkať na schválenie registrácie
administrátorom rezervačného
portálu.

• After this step it is required
to wait until an administrator
of the boooking portal approve
the account creation.
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• Po registrácii je zaslaný informačný email na definovanú emailovú adresu.
• An information email is sent to the specified email address after the registration.

• Schválenie požiadavky na vytvorenie účtu administrátorom sa vykonáva jeden krát za deň.
• Account activation is approved by an administrator of the reservation portal once per day.



2. Vstup do rezervačného portálu
Accessing the reservation portal

• Pre prístup do portálu je nutné zadať prístupové údaje ako emailovú adresu, ktorá bola použitá
pri vytváraní konta a Vaše heslo.

• For accessing the reservation portal it is required to type an email address used during the account
creation and your password.
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3. Vytvorenie rezervácie
Booking slot creation

• Úvodná obrazovka po úspešnom prihlásení.
• Welcome screen after successful login.

• Zobrazia sa už zadané časy nakládky/ vykládky v sklade HBM Pharma a Demropolis.
• The already booked loading/ off-loading slots in the HBM Pharma and Demropolis warehouses

are displayed on the screen.
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• Každý sklad je rozdelený na nakládku tovaru (Expedícia) a vykládku tovaru (Príjem).
• Each warehouse is divided into loading goods (Expedition) and off-loading goods (Receipt).



• V pravo hore je Vaše užívateľské menu.
• User menu is located at the top right corner of the screen.
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• Pre nakládku vyberte sklad HBM Pharma. /For loading, select the HBM Pharma warehouse.
• Pre vykládku vyberte sklad podľa údajov v HBM objednávke./ For off-loading, select the warehouse

according to the data in our order.
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• Zadajte množstvo.
• Enter the quantity.

• Vyberte nakládku alebo vykládku a potvrďte.
• Select loading or off-loading and confirm.
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• Pre nakládku zadajte číslo baliaceho/dodacieho listu HBM Pharma v tvare „PL8xxxxxxx“. Zadanie musí
mať 10 znakov.

• For loading, enter the HBM Pharma number of Packaging List to delivery in the form „PL8xxxxxxx“.
The value must be 10 characters.



• Pre vykládku zadajte číslo objednávky HBM Pharma v tvare „8xxxxxxxxx“ alebo „9xxxxxxxxx“.
Zadanie musí mať 10 znakov.
Objednávky „9xxxxxxxxx“ majú uvedené miesto dodania Demropolis s.r.o.

• For off-loadings, enter the HBM Pharma number of Purchase order in the form „8xxxxxxxxx“
or „9xxxxxxxxx“. The value must be 10 characters.
Purchase orders „9xxxxxxxxx“ have to be delivered to the Demropolis warehouse only.
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• Zadajte ďalšie doplňujúce dôležité informácie, ktoré vzťahujúce sa k nakládke/ vykládke tovaru.
• Enter additional information related to the loading/ off-loading goods.
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• Doplňte:
- pre jednu rezerváciu nakládky/ vykládky tu zadajte ostatné čísla baliacich/ dodacích listov

alebo objednávok,
- meno vodiča,
- evidenčné číslo vozidla.

• Add:
- for one loading/ off-loading reservation, enter the other Packing List numbers or Purchase order

numbers,
- driver´s name,
- vehicle registration number.
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• Rezervačný portál Vám ponúkne aktuálny dátum.
• The reservation portal will offer you the actual date.

• Cez kalendár zmeňte termín Vašej nakládky/vykládky tovaru.
• Use the calendar to change date of the loading/ off-loading slots.
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• Zobrazí sa Vám aktuálny týždeň v rezervačnom portály.
• The current week will appear in the reservation portal.

• Cez listovanie v kalendári uvidíte Vami zadaný dátum a ponúknutý čas Vašej nakládky/vykládky tovaru.
• By scrolling throught the calendar, you will see the date entered and the time offered for your

loading/ off-loading slot.
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• Len v tejto aktivite je možné zmeniť čas alebo dátum./ Po potvrdení nie je možná žiadna zmena.
• Only in this step it is possible to amend/ change time or date./ No change is possible after confirmation.
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• Na mail zadaný pre Vaše prihlásenie Vám bude zaslaná informácia o rezervácii.
• Information about the reservation will by sent to the email entered during your login.
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• Zmena času vykládky/nakládky po potvrdení, je možná len administrátorm portálu.

• Changing of unloading / loading booked time after confirmation is possible only by the portal administrator.

• V prípade výrazného časového posunu (o viac ako -/+ 8 hodín) oproti rezervácii, je potrebne zaslať

email s požiadavkou o zmenu.

• In case of any delays (from -/+ 8 hours) from to booked time slot, it is necessary to request an update of time

slot via email.
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Tešíme sa naVašu spoluprácu!

We look forward to our cooperation!


